UBND TINH NINH THUAN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 573 /QD-SGDDPT Ninh Thudn, ngay 12 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong
cua So Gido duc va Dao tao tinh Ninh Thuan

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH NINH THUAN

Can ctr Luat Quan ly, str dung tai sdn cong ngay 21 thang 7 nam 2017;

Can ctr Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pha Quy
dinh chi tiét mét sd diéu cua Luat Quan ly, str dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh sé 29/2018/NP-CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu Quy
dinh trinh tu, thi tuc xac 14p quyén sé hitu toan dan vé tai san va xt 1y tai san ddi véi
tai san duoc xac 1ap quyén sé hiru toan dan;

Can ct Quyét dinh sd 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng
Chinh pht Quy dinh tiéu chuan, dinh murc str dung may moc, thiét bi;

Cian ct Thong tu sd 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctua B Tai chinh
huéng din Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh pha Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

Cian ctr Quyét dinh s6 68/2018/QD-UBND ngay 07/8/2018 cia Uy ban nhan
dan tinh Quy dinh phan cdp quan 1y tai san céng cta tinh Ninh Thuan; Quyét dinh sb
34/2019/QD-UBND ngay 30/7/2019 ctia Uy ban nhéan dan tinh ban hanh tiéu chuan,
dinh mirc st dung may moc, thiét bi chuyén dung cua cac co quan, td chuc, don vi
thudc tinh Ninh Thuén;

Cian ctr Quyét dinh s6 83/2018/QD-UBND ngay 20/9/2018 cua Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thuén, vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
churc cia So Gido duc va Pao tao tinh Ninh Thuan;

Theo d¢ nghi ciia Truéng phong To chirc-Hanh chinh, S& Giao duc - Pao tao.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, st dung tai san
cong cua S¢ Giao duc va Pao tao tinh Ninh Thuan.

Piéu 2. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Truong cac phong chuyén mon thudc So; can bo, cong chirc va nguoi lao dong
co quan S& Gido duc va Pao tao can ctr quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn :

- Nhu Diéu 2;

- UBND tinh (dé b/c);

- S& Tai chinh;

- GD va PGP S¢;

- Luu: VT,TCHC.NVT.

Nguyén Hué Khai
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UBND TINH NINH THUAN ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly, str dung tai san cong
cua S& Giao duc va Pao tao tinh Ninh Thuan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 573 /OP-SGDPT ngay 12 [ 8 /2021
cua So Gido duc va Dao tao tinh Ninh Thudn)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong va pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, sir dung tai san cong ap dung d6i véi cac
phong chuyén moén thudc S& (sau ddy goi tit la phong chuyén mén); tat ca can bo,
cong churc va nguoi lao dong lam viéc tai co quan S Giao duc va Pao tao tinh Ninh
Thuan (sau ddy goi tat la S¢ Gido duc va Pao tao).

Piéu 2. Ngudn hinh thanh tii sin cong

Tai san cong trong Quy ché nay la tai san do Nha nudc giao cho S¢ Giao duc
va Dao tao quan ly, sir dung; do dau tu, xdy dung, mua sam, dugc hinh thanh tir
nguon Von ngan sach Nha nudc hodc c6 ngudn goc tir ngan sach Nha nudc, hoac tu
ngudn vén hop phap Khac; tai san tir cAc chuong trinh, du an giao cho S& quan ly, st
dung; tai san do t6 churc, c4 nhan biéu, ting, cho S& Gido duc va Pao tao.

Bao gom: Tru so lam viée va tai san khac gin lién voi dat; quyén str dung dat
dung dé xay dung tru so 1am viéc; may moc, phuong tién 6 t0; trang thiét bi, phuong
tién lam viéc, phén mém tin hoc, chuyén dung va céc tai sdn khac dugc xac lap so
hiru Nha nudc theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san cong

1. Moi tai san cong déu phai duoc Nha nudc giao quyén quan 1y, quyén st
dung va céc hinh thuc trao quyén khac theo quy dinh cia Luat Quan 1y, sir dung tai
san cong va phép luat cé lién quan.

2. Vi¢c quan 1y, sir dung tai san cong phai thuc hién theo quy dinh ctia Luat
quan 1y, st dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 va Nghi dinh sO
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat Quan ly, st dung tai san cong; Quyet dinh so 50/2017/Qb-TTg ngay
31/12/2017 cta Tha tuéng Chinh phu; Quyét dinh sé 68/2018/QD-UBND ngay
07/8/2018 ctia Uy ban nhan déan tinh Ninh Thuén; Quyét dinh sé 34/2019/QD-UBND
ngay 30/7/2019 cia UBND tinh Ninh Thuin va c4c vin ban huéng dan quan Iy, st
dung tai san cong c6 lién quan; dam bao cong khai, minh bach, thuc hanh tiét kiém,
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chéng lang phi; phong, chong tham nhiing.

3. Tai san cong 1a tai nguyén phai duoc kiém ké, thong ké vé hién vat, ghi
nhan thong tin phu hop vai tinh chat, dac diém cua tai san; dugc quan ly, bdo v¢,
khai thac theo quy hoach, ké hoach, bao dam tiét ki€ém, hi¢u qua, ding phap luat.

4. Viéc khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong phai tudn thi theo co ché
thi trudong, c6 hi¢u qua, cong khai, minh bach, duang phap luat.

5. Tai san cong trang bi ding d6i twong, ding tiéu chuan, dinh mirc st dung
theo ché do quy dinh (Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 cia Thii
tuong Chinh phu Quyet dinh s6 34/2019/0D-UBND ngay 30/7/2019 cua UBND tinh
Ninh Thudn), cO m¢ so theo doi tai san, quy dinh cu thé trach nhiém trong viéc sir
dung tai san dugc giao ¢ hiéu qua, tiét kiém, dung muc dich, cong ning. Trong qué
trinh st dung, tai san nha ctra, may moc, thiét bi, phuong tién lam viéc duoc sta
chira, bao tri, bao dudng thuong xuyén, dinh ky theo quy dinh cua Nha nudc hoac
khuyén cdo ctia nha san xuat.

6. Tai san cdng dugc quan 1y théng nhét theo phan cong, phan cip, quy dinh 1d
tham quyén, trach nhiém thyc hién va phoi hop cua ting phong chuyén mon, timg ca
nhan cong churc va nguoi lao dong dugc giao tai san truc tiep quan ly, st dung.

7. Thuc hién diang ky tai san theo quy dinh ciia Nha nudc; theo ddi, kiém keé,
bdo cao dinh ky vé tinh hinh st dung theo ché d§ quy dinh hodc dot xuat theo yéu
cau cua cong tac quan ly.

8. Viéc chuyén doi cong ning st dung cia tai san céng thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

9. COng tac quan 1y, sir dung tai san céng duoc giam sat, thanh tra, kiém tra.
Moi hanh vi vi pham phap luat vé quan 1y, st dung tai san cong phai dugc xur 1y kip
tho1, nghiém minh theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 4. Cac hanh vi nghiém cAm trong quan 1y, sir dung tai sin cong

1. Loi dung, lam dung chtic vu, quyén han chiém doat tai san cong dudi moi
hinh thtrc.

2. CH y lam trai cac quy dinh ciia Nha nude vé quan 1y, str dung tai san cong.

3. Str dung tai san cong khoéng dung muc dich, vuot tiéu chuan, dinh mic theo
ché do quy dinh; sir dung hodc khong sur dung tai san cong dugc giao gay lang phi;
str dung tai san cong vao muc dich kinh doanh trai phap luat.

4. Hiy hoai hodc ¢ ¥ 1am hu hong tai san cong; chiém giit va sir dung trai
phép tai san cong.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y, str dung tai san cong; khong thuc hién day
du nghia vu do6i véi Nha nude.

6. C4c hanh vi bi nghiém cam khac c6 lién quan trong quan 1y, st dung tai san
cong theo quy dinh cta phap luat.
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Chuong I1
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
Piéu 5. Phan cdng, phan cip quan 1y, tiép nhin, sir dung tai san cong

1. Giam ddc So Gigo duc va Pao tao hodc ngudi dugc uy quyén (sau day goi
tat la Gidm doc S6) 1a ngudi c6 thim quyén chi dao, quyét dinh toan bo cac van dé
c6 lién quan d6i véi cong tac quan ly, st dung tai san cong tai S¢ Gido duc va Dao
tao; quyét dinh trach nhiém bdi thudng tai san coéng tai Khoan 2 Piéu 9 cua Quy ché
nay.

2. Trudng phong chuyén mon chiu trach nhiém quan ly tai san cong dugc giao
cho phong; b tri sir dung tai san dugc tlep nhan phu hop 601 vo1 tung nhiém vy cong
chtrc thudoc pham vi quan ly cua phong, dé xuat mua sim trang bi, stra chira, bao
dudng, bao tri tai sdn, may moc, thiét bi, phuong tién lam viéc theo ti€u chuén, dinh
murc quy dinh trén co s¢ nhu cau cliia cong chtc.

3. Can bo, cong chirc va ngudi lao dong cé trach nhiém sir dung tai san, thiét
bi dugc giao dadm bao ding muc dich, hi¢u qua, tiét kiém; khong str dung cho muc
dich ca nhan; phdi hop, hd tro trong viéc st dung tai san, thiét bi dé hoan thanh
nhiém vu chung. Khong tu y dich chuyén tai san, thiét bi ra khoi co quan, trudng hop
dem tai san, thiét bi duoc giao ra khoi co quan dé thuc hién nhiém vu theo ké hoach
cbng tac hodc di sira chira, bao tri, bao dudng da dugc phé duyét thi cong chirc phai
bé&o céo vai Truong phong, cac trudng hop khac phai bao cao va co su dong ¥ cua
Lanh dao S& bang van ban.

4. Viéc hd tro tai san, may moc, thiét bi cua co quan S& Gido duc va DPao tao
d6i v6i bén ngoai hodc khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong phai c6 ¥ kién
chap thuan ctia Lanh dao So.

5. Tai san cong dugc tiép nhan phai c6 du hd so quan ly, chimg tir lién quan
dén ngudn goc tai san; qua trinh ban giao tai san cho phong chuyén mén hodc cong
chuc quan ly, sit dung phai 1ap bién ban giao nhan.

6. Tai san dung chung (bao gom: phong hop, hoi truong, thiét bi phuc vu hoi
nghi truc tuyén, phuong tién van tai 6 t6 7 chd va 16 chd, hé théng dién, nude sinh
hoat, nha vé sinh, thu vién, nha dé xe...) giao Phong T6 chttc-Hanh chinh quan ly.
Cac phong chuy&n mén binh dang trong st dung tai san dung chung.

Khi c6 nhu cau, ké hoach str dung hdi trudng, phong hop, thiét bi phuc vu hoi
nghi truc tuyén, phuong tién van tai 6 t6 thi dang ky qua Phong To6 chuc - Hanh
chinh. Viéc quan ly, st dung nhu sau:

a) Hoi truong, phong hop: Sau khi sir dung xong phai ban giao lai day dt hién
trang ban dau, khong ty y dich chuyén vi tri tai san, thiét bi bén trong hoac di chuyén
ra bén ngoai phong hop, hoi truong. Truong hop thay d6i do yéu cau hoat dong thi
phai c6 su thong nhat vai Phong T6 chirc - Hanh chinh.

b) Thlet bi phuc vu hop truc tuyén: Cac phong chuyén mon cir nguoi phéi hop
va cung cap day du thong tin lién quan; tai liéu, dit liéu phuc vu trinh chiéu véi can
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b phu trach cong nghé thong tin cua Phong T6 chitc-Hanh chinh dé sap xép, chuan
bi. Trong thoi gian thiét bi hoat dong, can bo phu trach cong ngh¢ thong tin c¢6 trach
nhiém tryc 24/24 dé xur Iy nhitng tinh hudng lién quan dén su cb vé k§y thuat thiét bi
hoac theo yéu cAu cua nhiém vy, cong viéc.

¢) Phuong tién van tai 6 t6 7 chd va 16 chd cia co quan: Trudng phong T
chtrc-Hanh chinh 14 ngudi duge uy quyén diéu dong xe 0 to cua co quan sau khi
Lanh dao S¢ da phé duyét chu truong st dung xe. Viéc st dung xe 0 t6 phai theo
dung d6i tuong, dung nhiém vu cia co quan, khong sir dung xe vao viéc riéng cua ca
nhan.

d) Thuc hién ding quy dinh an toan vé dién; sau gio 1am viéc mdi can bo,
cong chirc va nguoi lao dong co6 trach nhi¢m kiém tra, ngrflt hét cac thiét bi dién trude
khi ra khoi phong; khong tu y d¢au ndi 1am thay do6i k¥ thuat hé théng dién sinh hoat
ctia co quan; dén bao vé chi bat trong khoang thoi gian nhat dinh va chi chiéu séng
khu vuc hanh lang, khong sir dung dén cao ap trong hé thong dién co quan. Khi c6
nhu cau stra chita hodc c6 sy ¢d vé dién thi bao ngay vé Phong To chirc-Hanh chinh
dé phdi hop vai don vi dién luc hd tro.

e) Giit gin vé sinh chung trong nha vé sinh; thuc hién tiét kiém nudc; khi sir
dung xong phai dong kin cac voi, van nudc. Truong hop phat hién duong 6ng nudce
r0 ri hodc hu héng thiét bi nudce thi bao vé Phong T6 chirc-Hanh chinh dé sura chira,
thay thé.

7. Phong T6 chirc-Hanh chinh ¢6 trach nhiém

Tham muu Giam déc Sé thuc hién quan ly tai san cong cua co quan SO Giao
duc va Pao tao; hudng dan va thuc hién kiém tra cong tac quan ly, sir dung tai san
cbng va cac quy dinh cua phap luat co6 lién quan; bao gom:

a) Tiép nhan, phan bd, diéu chuyen thanh ly, ti€u huy tai san, thiét bi, phuong
tién 1am viéc tai co quan theo quyét dinh ctia ngudi c6 tham quyén; thuc hién thu tuc
dang ky tai san theo quy dinh cua phép luat.

b) Piéu tiét, bo tri tai san dung chung phu hop, ding quy dinh. Theo dbi, dé
xuat, giam sat viéc stra chira, bao tri, bao dudng nha ctra, may mac, thiét bi, phuong
tién lIam viéc cua co quan.

c) Chu tri cong tac kiém ké tai san dinh ky hoac dot xuét; tham muu thanh lap
To6 kiém ké tai san co quan; dé xuat bién phap giai quyét, xir I tai san sau kiém ké;
bao cdo tinh hinh quan 1y, st dung tai san cong theo quy dinh.

d) Quan 1y va luu trir ho so vé dat dai, nha cira, tai san, trang thiét bi; xdy dung
va stra chita co s& vat chit cua co quan S¢ Giao dyc va Pao tao.Thuc hi¢n cong khai
viéc quan ly, st dung tai san theo quy dinh ctia phép luat.

8. Phong Ké hoach-Tai chinh c6 trach nhiém

a) Tham muu, dé xuét ké hoach mua sim tai san, may maoc, thiét bi, phuong
tién lam viéc tai co quan S¢ theo quy dinh cta phap luat va nhu cau cia co quan va
cong chtc;
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b) Thuc hién cong tic thanh quyét toan; mé sd sach ké toan, hach toan hao
mon tai san, theo doi tai san theo quy dinh.

¢) Phdi hop voi Phong T6 chirc-Hanh chinh trong viéc thim dinh kinh phi stra
chira, bao tri, bao dudng, nang cap tai san, may maoc, thiét bi; cong tac kiém ké tai
san, danh gia tai san dinh ky hang nam hodc dot xuat theo quy dinh.

Piéu 6. Mua sim, sira chira, bao tri, bio dwéng, bio vé tai san cong

1 .Can ct pham vi du toan ngan sach nha nudc giao hing nim va nhu cau
trang bi may moc, phuong tién lam viéc phuc vu céng tac chuyén mon, cac phong
chuyén mon xay dung ké hoach mua sam trinh Lanh dao S& phé duyét trude khi
trang bi.

2. T6 chirc mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc phuc vu cong
tac chuyén mén theo ké hoach dugc duyét theo quy dinh cua phap luat hién hanh;
dam bao thiét bi dong bo, hién dai, tiét kiém ning luong, dé dang nang cip khi can
thiét.

3. Thuc hién stra chira, bao tri, bdo dudng tai san, thiét bi kip thoi, dam bao
cac hoat dong hanh chinh, thuc thi nhiém vy, cong vu ctia co quan duogc lién tuc,
khong bi gian doan. Khong dé tai san, thiét bi xudng cap, giam tudi tho, gay hu hong
do khdng t6 chirc bao tri, bao dudng theo ché do quy dinh.

4. Thoi han st dung tai san t6i thiéu phai bang thoi gian tinh hao mon tai san
do Nha nudc quy dinh. D61 voi tai san, thiét bi do bao tri, bao dudng, bdo quan tot
sau khi hét thoi gian tinh hao mon ma van hoat dong an toan thi van ti€p tuc str dung.

5. Tai san dugc bao v¢, bao quan tu khi tiép nhan quan 1y, sit dung cho dén khi
ban giao lai cho co quan. Moi truong hop xdy ra mat tai san thi bao cdo ngay vé
Phong T6 chirc-Hanh chinh dé€ x4ac dinh nguyén nhan va c6 bién phap xur 1y.

Piéu 7. Thu hdi, diéu chuyén, thanh ly, tiéu hiy tai san cong

1. Bdi voi céc tai san trang bi str dung khong dung muyc dich; vugt tiéu chuan
dinh muc theo quy dinh hodc khdng con nhu cau st dung thi Gidm dbe So quyet
dinh thuc hién thu hoi, diéu chuyen dé dam bao st dung tai san hi€u qua. Viéc diéu
chuyén, thu hoi tai san theo dé xuat ciia Trudng cac phong chuyén mén.

2. Tt ca cac tai san hét thoi han st dung va bi hu hong khong thé sir dung
dugc hodc néu ¢ sira chita ma chi phi 16n thi phai thanh 1y hodc tiéu hay theo phan
cap quan 1y va cac quy dinh cta phap luat. Viéc to chirc thanh ly hodc tiéu huy tai
san theo quyét dinh ctia cap c6 tham quyén va quy dinh cta phap luat hién hanh do
Ho1 déng thanh 1y, ti€u huy cia S& Gido duc va Pao tao thuc hién.

Piéu 8. Lap, Iru trir ho so’ quan 1y; kiém ké, b4o cao tai san cong

1. Tai san cong phai 1ap day du ho so, chimg tir va duogc luu trir theo quy dinh;
dugc thong ké, hach toan day du vao s6 sach ké toan vé hién vat, gia tri va ghi nhan
thong tin phu hop véi tinh chat, dac di€m cua ting loai tai san.
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2. Sau khi két thiic nam (31/12), cac phong chuyén mon ph01 hop véi To kiém
ké tai san cua co quan thyc hién t6 chirc kiém ké tai san theo ké hoach chung cua co
quan. Trén co so két qua kiém ké dé danh gia tinh hinh quan 1y, sit dung tai san dé co
hudng xur 1y.

3. Hing nim, cac phong chuyén mon, cong chirc va nguoi lao dong bao cao tinh
hinh quan ly, su dung tai san cong gui vé Phong T6 chtrc-Hanh chinh dé tong hop, bao
cao cap thim quyén theo quy dinh.

Diéu 9. Xir Iy vi pham va trach nhiém vat chat

1. Can b9, cong churc va nguoi lao dong ¢ hanh vi vi pham viéc quan ly, su
dung tai san cong thi tuy theo tinh chat, mirc d¢ vi pham dé xu 1y theo quy dinh cua
phép luat.

2. Can b9, cong chirc va nguoi lao dong gay ra thiét hai tai san cong du vo 'y
hoac co y thi co6 trach nhiém boi thuong thi¢t hai cho Nha nudce.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Picu 10. To chirc thuwe hién

1. Truéng cac phong chuyén mon phd bién dén toan thé cong chirc thudc
pham vi quan 1y nghiém ttc thyc hién cac quy dinh v€ quan ly, str dung tai san cong
theo cac van ban phap luat hién hanh va Quy ché nay.

2. Phong To chirc- Hanh chinh cé trach nhiém t6 chire trién khai, hudng dan,
giam sat viéc thuc hién Quy ché nay; tong hop tinh hinh, két qua thuc hién bao cdo
Giam doc So.

3. Pbi véi cac truong hop khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo
quy dinh cua phap luat hién hanh.

Diéu 11. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

2. Trong qua trinh thyuc hién néu co vuong mic, cong chuc va nguoi lao dong
phan anh vé Phong T6 chirc-Hanh chinh d€ tong hop trinh Giam doc S¢ xem xét, sua
doi, bo sung./.
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